CUC QUAN LY THI HANH AN DAN SU

THI HANH AN DAN SU' TP. HAI PHONG Pic lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 93 /QP - THADS Hai Phong, ngay|§ thdang 7 nam 2025
QUYET PINH

Vé viée qu dmh chire ning, nhiém vy, quyen han
va co cdu to chirc ciia Phong T6 chirc can bd

TRUONG THI HANH AN DAN SU THANH PHO HAI PHONG

Can cur Luct Thi hanh dn ddn s s6 26/2008/QH1 2 d@a dwoc sira doi, bo sung
mot s6 diéu ciia Ludt s6 64/2014/QHI3, Luat s6 23/2018/QHI14, Ludt so
67/2020/QH14, Ludt so 03/2022/QH15, Ludt sé6 3 1/2024/QH15 va Ludt sé
43/2024/QH15;

Can cir Nghi quyét sé 1 90/2025/QH15 ngay 19 thdng 02 nam 2025 cua
Quéc Hoi quy dinh vé xir Iy mét sé van dé lién quan dén sdp xép té chirc bo may
nha nuce,

Can cir Quyét dinh sé 1898/QD-BTP ngay 25 thang 6 nam 2025 cia B¢

truong Bo Tw phdp quy dinh chire ndng, nhiém vu va co cdu té chite cia Cuc Quan
Iy Thi hanh an ddn su;

Can civ Quyét dinh s6 1903/QD-BTP ngay 25 théng 6 nam 2025 cia Bé
trucng Bé Tuw phdp vé viée thanh Idp Thi hanh dn dén su thanh phé Hai Phong;
Can cir Quyét dinh sé 630/0D-TCTHADS ngay 26 thang 6 nam 2025 cua

Tong cuc Thi hanh dn dén sw vé viée ban hanh mot s6 Quy trinh trong néi bo co
quan Thi hanh an dan su;

Theo dé nghi ciia Trucng phong Phong Té chite cdn bg, Thi hanh dn dén su
thanh phé Héi Phong.
QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri va chire niang

Phong T6 chire can bd 14 don vi thuge Thi hanh 4n dan sy thanh phé Hai
Phong, ¢6 chire néng tham muu, gitp Truéng Thi hanh 4n déan sy thanh phd thuc
hién céc ndi dung quan ly vé td chuc bd may, vi tri viéc lam, bién ché, sir dung,
quan ly cong chire, nguoi lao dong; dao tao, boi dudng; thi dua khen thudng theo
quy dinh cta phap luat va phéan cép cia Bo trudng Bo Tu phép, Cuc trudong Cuc
Quan ly Thi hanh an dan su.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

Phong T4 chire can b Thi hanh an dan sy thanh phd (sau day goi 1a Phong)
¢6 cic nhiém vu, quyén han sau day:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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1. Tham muu cho Trudng Thi hanh 4n dén sy thanh phd trong viéc thuc hién
cac chi truong, chinh sach cua Béng, phap luat ciia Nha nudc, chi dao ciia B§ Tu
phdp, Cuc Quan ly thi hanh 4n dan su trong linh vuc td churc can bo;

2. Tham gia gép y xdy dung du an, dé an, du thao van ban quy pham phap
luét... hodc tham muu cho Trudng Thi hanh 4n dan sy thanh phé ban hanh dé 4n,
ké hoach, quy trinh, quy ché va c4c vin ban khéc trong pham vi, chiic nang, nhiém vu
duoc giao;

3. Thuc hién ing dung cong ngh¢ thong tin, chuyén doi s6 phuc vy hoat dong
quéan ly ctia Phong theo quy dinh cta phép luét, cua B Tu phap, cua Cuc Quan ly
Thi hanh 4n dan su va Thi hanh an dan sy thanh pho Hai Phong.

4. Vé tb chirc by may, vi tri viéc lam

a) Tham muu, aé xuat Tru'cmg Thi hanh an dan sy thanh pho cac bién phap,
giai phap kién toan co chu tb chirc ctia Thi hanh én dén sy thanh phd;

b) Tham muu cho Trudng Thi hanh an dan sy ban hanh Quyét dinh quy dinh
chirc ning, nhiém vy, quyén han 4 co cau td chirc ctia cac don vi thuge Thi hanh
4n dan su thanh phd theo quy dinb phép luat;

¢) Huéng dan, kiém tra, dor doc viéc thuc hig¢n céc quy dinh vé chuirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cau to chirc ctia cac don vi thudce Thi hanh an dan sy
thanh pho;

d) Giap Trudng Thi hanh 4n dan sy thanh phé xay dung va thuc hién vi tri
viéc lam cua céac dcm vi thudéc Thi hanh an dan sy thanh phd theo quy dinh cta
phap luat va phan cép quan 1y c4n bd.

5. V& quan ly bién ché

a) Tham muu xay dung ké hoach bién ché cong chirc cac don vi thude Thi
hanh én dan su thanh phé dé trinh Trudng Thi hanh an dan sy thanh phé quyét
dinh theo thdm quyén hoic trinh co quan ¢ thAm quyén theo quy dinh cua phép
luat;

b) Trinh Truong Thi hanh 4r dan su thanh phd quyét dinh giao bién ché cong
chirc hang nam dbi vé6i cac don vi thudc Thi hanh én dan sy thanh phd.

6. V& cong tac can b

a) Giap Trucmg Thi hanh an dan su thanh phd té chire thuc hién viée dé xuat
tuyén dung, tiép nhan cong chuec: bd nhiém vao ngach, nang ngach, chuyén ngach
cong chirc; quy hoach; bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thdi gian gitr chirc vy; luan
chuyén, diéu dong, biét phai, mién nhiém, tir chirc, tam dinh chi, dinh chi chuc vy,
cho théi gitr chuc vu; ky luét, ning luorng, nghi huu, nghi théi viéc, nghi khong
hudng luong, tinh gian bién ché; chuyén cong tac, dinh ky chuyén dbi vi tri cong
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tac dbi voi cong chire caa Thi hanh 4n dén su thanh phé theo quy dinh cua phap
ludt va phén cp quan Iy cén bo;

b) Pé xuét viéc chon, cir cong chirc ctia Thi hanh an dan su thanh phé di hoc
tap, cong tac ¢ trong nudc, nudc ngoai; cho phép cong chirc, nguoi lao dong di
ngudi ngoai vé viéc riéng theo quy dinh ctia phap luat va phéan cap quan ly can bg;
ctr cong chirc tham gia cac ban chi dao, ban soan thao, hoi dong, t bién tap va cac
t0 chirc khac lién quan dén chirc néng cua Phong theo quy dinh;

¢) T chire thye hién danh gia cong chirc, quan ly ho so cong chirc, ngudi lao
dong cua Thi hanh 4n dén su thanh phd theo quy dinh;

d) Té chirc ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh phap luét vé phong, chdng
tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh phap ludt va phan cap quan ly can bo;

d) Té chirc thuc hién ché d6, chinh sach d6i véi cong chirc, ngudi lao dong
ctia Thi hanh 4n dén su thanh phd theo quy dinh va phan cép quan ly cén bo;

e) Chu tri, phéi hop voi Phong Tai chinh - Ké toan thuc hién ché d6 bao hiém
xa hoi doi vai cong chire, nguoi lao dong cua Thi hanh an dan sy thanh pho;

g) Chu tri kiém tra hodc phdi hop véi céc co quan, don vi lién quan thuc hién
kiém tra doi voi cac don vi thudc Thi hanh an dan sy thanh pho vé linh vuc thudce
pham vi chirc ndng cua Thi hanh an déan sy thanh phé va theo chi dao cua Trudng
Thi hanh 4n dan sy thanh phé.

7. Vé dao tao, bdi dudng

a) Bé xuit nhu cau dao tao, bdi dudng d6i véi cong chic;

b) Phéi hop vé6i phong Tai chinh - Ké toan va cac don vi ¢ lién quan xay
dung du toan kinh phi va theo ddi, kiém tra viéc sir dung kinh phi dao tao, boi
dudng cong chirc theo quy dinh;

¢) Chu tri hodc phdi hop véi céc co quan, don vi lién quan bién soan, tham gia
bién soan, tham dinh cac chuong trinh, tai liéu, td chirc dao tao, boi dudng, tap
hudn cong chirc Thi hanh an dén su thanh ph theo quy dinh;

9. Chu tri trién khai cong tac phong, chong tham nhiing, tiéu cuc trong Thi
hanh an dén sy thanh phd.

10. V& danh gia, xép loai thi dua khen thudng:

a) Tham muu, gitp Truéng Thi hanh 4n dan sy thanh phd phat dong, t6 chirc
thuc hién cac phong trao thi dua va td chirc thuc hién khen thuéng theo quy dinh;

b) La don vi thuong true ctia Hoi ddng Séng kién Thi hanh an dan sy thanh phd;

11. T6 chire thuc hién cong tac bao vé chinh tri ndi bo ctia Thi hanh an dén sy
thanh phd theo quy dinh ctia phap luat.
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12. Thyc hién cong tac kiém tra, tu kiém tra; tiép cong dan, giai quyét khiéu
nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh ién quan dén chirc nang, nhiém vu cua Phong theo
quy dinh ctia phap luat; so két, tong két, béao cdo thong ké; tuyén truyén chinh sach,
phd bién, gido duc phap luét; cai cach hanh chinh...

13. Giup Bi thu Dang ty - Trudéng Thi hanh 4n dan sy thanh phd thuc hién
nghiép vu cong tdc Dang ctia Pang bd Thi hanh an dan su thanh phd.

14. Thyc hién cac nhi¢m vu khac theo su phan céng ctia Trudng Thi hanh an
dan su thanh phd va theo quy dinh ciia phép luat.

Diéu 3. Co chu td chirc, bién ché
1. Co céu t6 chirc

Phong c6 Trudong phong, ’hé Truong phong va cong chic khac theo vi tri
viéc lam dugc Cuc Quan ly thi hanh 4n dan sy phé duyét. S6 lugng cac Pho
Trudng phong theo quy dinh ctie phéap luat va cia Cuc Quan ly thi hanh an dan su.

Trudng phong chiu trach ntiém truée Trudng Thi hanh an dan sy thanh phd va
trude phap luat vé viéc thue hién cac chirc ning, nhiém vu, quyén han dugc giao cua
Phong T4 chirc can bo.

Phé Trudng phong giup 1rudng phong quan ly, diéu hanh hoat déng cua
Phong; duoc Trudng phong pha cong truc tiép quan Iy mét sb linh vue, nhiém vu
cong tac; chiu trach nhiém trué: Trudng phong va trude phdp ludt vé nhitng linh
vuc cong tac dugce phan cong.

Cong chic trong Phong chiu sy quan ly, phan cong nhiém vu cia Trudng
phong hodc Pho Trudng phong phu trach; chiu trach nhi¢m thuc hién nhi¢m vu
tru6e phap luét, truée Trudng Thi hanh an dan sy thanh phd va Trudng phong.

2. Bién ché cua Phong T6 ¢ e can bo thudc bién ché hanh chinh ctia Thi hanh
an déan sy thanh phd, do Trudng Thi hanh 4n dan su thanh phd quyét dinh phan bd
trén co s& dé nghi ctia Trudng phong Phong T chire can bo.

Diéu 4. Trach nhiém va moi quan hé cong tac

Trach nhiém va mdi quan hé cong téc gitra Phong T chirc can bd véi Pang ay
Thi hanh 4n dén sy thanh phd, [ dnh dao Thi hanh 4n dan sy thanh phé, cac Phong
chuyén moén, tham muu, Phong Thi hanh an dan su khu vuc; véi co quan, ban,
nganh, cd nhan c6 lién quan khic dugc thyc hién theo Quy ché lam viéc cua Thi
hanh 4n dan sy thanh phd va cac quy dinh cu thé sau:

1. Phong T6 chire cén bd chiu su chi dao, 1anh dao truc tiép cuia Truéng Thi
hanh 4n dan sy thanh pho, c6 trach nhiém xdy dung Quy ché lam viéc, td chic thuc
hién, bdo cdo va chju trach nhiim trudc Truong Thi hanh 4n dan su thanh phé,
trudc phdp luat vé thuc hién Quy ché lam viée va két qua giai quyét cong viéc
dugc giao.
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2. Phong Té chirc cin b 12 ddu mdi gitp Lanh dao Thi hanh an dan su thanh
phé thuc hién quan hé vai cac Phong chuyén mon, tham muu, Phong Thi hanh an
dan sy khu vuc va cac co quan, ban, nganh, ca nhan hiru quan vé cac linh vuc
thudc pham vi chirc nang cua Phong Tb chirc can bd.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vy, quyén han quy dinh tai Diéu 2
Quyét dinh nay, néu phat sinh nhiing vén dé c6 lién quan dén chtrc niing, nhiém vy,
quyén han cua cac phong chuyén mon, tham muu thi Phong T chuc can by co
trach nhiém chu tri, phéi hop voi don vi do dé giai quyét.

Khi c6 yéu cau cta cac phong chuyén mdn, tham muu khéc thugc Thi hanh an
dan su thanh phé) trong viéc giai quyét cic vén dé thude chic niang, nhiém vu cua
don vi do6 ma c6 lién quan dén linh vuc thudc pham vi chirc ning cua Phong T
churc can b thi Phong T6 chire can bd 6 trach nhiém phéi hop giai quyét.

Qua trinh phéi hop véi cac Phong chuyén mon, tham muu c¢6 lién quan thude
Thi hanh 4n dan su thanh phé dé giai quyét nhimg van dé khong théng nhét dueg
thi béo cdo xin y kién Lanh dao Thi hanh an dan sy truc tiép phu trach don vi.

Pidu 5. Hiéu lwe thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ke tir ngay ky.
Piéu 6: Trach nhiém thi hanh

Chéanh Van phong, Truong phong Phong Té chirc can bd, Trudng cac Phong
chuyén mon, tham muu, Phong Thi hanh 4n déan sy khu vuc va cac co quan, td chirc,
¢4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./A—

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 6 (dé t/h);

- Cuc Quén 1y THADS (dé b/c);

- Ban TCCB-Cuc QLTHADS (dé p/h);

- Céic Pho Trudng THADS (¢é c/d);

- Truémg cac Phong tryc thue (dé th);

- Trang TTDT cita THADS tp HP (dé dang tai);
- Luu: VT, TCCB.




